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Fundamentos para las Normas de Convivencia de Orchard College
(16.03.10)

Para que el colegio cumpla las funciones de una institución educativa es indispensable poseer normas que regulen nuestra convivencia diaria.

Nuestras normas están orientadas a que TODOS nuestros estudiantes aprendan en un contexto de buen trato y alegría.

Están orientadas también a desarrollar la capacidad de escuchar, de hacerse responsables de sus actos, de dialogar, respetar y aprender que las trasgresiones de estas normas, conocidas por todos, implican una falta de compromiso y que tienen consecuencias que debemos asumir.

1. Deberes del estudiante
2. Derechos del estudiante:

En nuestro proyecto educativo los estudiantes poseen derechos y deberes.

Todo estudiante tiene derecho a:
· Ser atendido y escuchado en sus peticiones por la Dirección, Orientación, 
· Profesores, Principals e Inspectora, al ser formuladas correcta y oportunamente.
· La seguridad integral (física, intelectual y moral).
· Goce de recreos, como una modalidad de descanso.

· Conocer los objetivos del plan de estudio de su nivel.

· Ser informado oportunamente del calendario de pruebas y del resultado de ellas.

Normas de Convivencia Orchard College
(16.03.10)
	Normas de funcionamiento
	Falta
	Tipo de falta
	Responsable
	Consecuencia

	1. Respetar el horario

de funcionamiento del colegio.


	1.1 Atraso entrada al colegio (7:58 – 13:50) 
1 a 3 atrasos


	Leve
	Inspectoría
	Atrasos 1 y 2: se registran en libro de clases y planilla de Inspectoría.

3 atrasos: se cita a estudiante y apoderado a firmar carta de compromiso. 

	
	1.2 Atraso entrada al colegio (7:58 – 13:50) 

Cuarto atraso
	Grave
	Principal
	Principal cita al estudiante y apoderado como advertencia y para revalidar compromiso. El estudiante cumple detention, en la semana. (Esta norma se aplica desde 1st Grade).

	
	1.3 Atraso entrada al colegio (7:58 – 13:50) 

Quinto o más atrasos
	Muy grave
	Principal
	Suspensión de clase por un día en el colegio, realizando labores de bien común


	
	1.4 Ingreso a clases en horario distinto al normal sin el apoderado.
	Leve
	Inspectoría


	El ingreso del estudiante debe ser autorizado por  Inspectoría quien llamará al apoderado. El estudiante podrá ingresar a clases en el cambio de hora. Inspectoría registra atraso en hoja de vida

	
	1.5 Atrasos entre clases

1 a 2 atrasos
	Leve
	Inspectoría
	Se registran en libro de clases y planilla de Inspectoría.

	
	1.6 Atrasos entre clases
Tercer atraso 
	Grave
	Inspectoría
	3 atrasos: se cita al estudiante a Inspectoría, se acuerda compromiso y éste cumple detention, durante la semana 

Se informa a apoderado, vía agenda, y al profesor/a jefe

	
	1.7 Atrasos entre clases Cuarto atraso 
	Muy grave
	Principal
	Apoderado y alumno serán citados, por la Principal 
Suspensión de clase por un día, en el colegio, realizando labores de bien común


	
	1.8 No asistir a clases estando en el colegio.
	Grave
	Inspectoría 
	Observación en la hoja de vida,

Detention, durante la semana.
Inspectoría informa a a apoderado, vía agenda, y a profesor jefe

	
	1.9 Salir del colegio sin autorización
	Muy grave
	Profesor Jefe

Principal 
	Observación en la hoja de vida,

Citación al apoderado y el estudiante,

Firma compromisos de no reincidencia,

El estudiante es suspendido por un día, en su casa


	2. Toda inasistencia a clases debe ser justificada por escrito en agenda del colegio o personalmente por el apoderado.


	2.1 Faltar a clases sin justificación del apoderado 
	Leve
	Inspectoría 
	El estudiante que no presente justificativo por inasistencia,  no podrá ingresar a clases hasta que su apoderado lo justifique personalmente.

	
	2.2 No asistir a clases sin la autorización del  apoderado
	Grave
	Inspectoría 
	Observación en la hoja de vida. Citación del apoderado. Compromiso escolar de no reincidencia. Suspensión de clases por un día, en el colegio, realizando labores al servicio de la comunidad educativa.

	3  Presentación personal de los estudiantes.

Todo estudiante debe usar el uniforme del colegio según lo siguiente:
Estudiantes de Infant a Kinder: 

Buzo y polera del colegio, zapatillas blancas, mochila verde institucional, cotona gris (hombres), delantal cuadrillé rojo (niñitas), parka, jockey y polar  del colegio.

(Los estudiantes de Infant tienen libertad en el uso de la mochila).
Estudiantes de 1º a 6º Básico 

Hombres: pantalón gris, camisa blanca, corbata y calcetines gris oscuro, cotona verde institucional, zapatos negros, chaleco verde institucional, con ribete ocre e insignia bordada a un costado;
parka  y/o polar verde del colegio, mochila verde institucional, pelo corto (que no toque el cuello de la camisa, sin volumen y que no cubra las orejas).
Niñas: pantalón o jumper gris, blusa blanca,  corbata, calcetines  y chaleco verde institucional, con ribete ocre e insignia bordada a un costado;  zapatos negros,
Delantal cuadrillé verde con blanco, abotonado adelante, parka y/o polar  del colegio.

Pelo ordenado sin maquillaje ni esmalte de uñas.
Estudiantes Upper School

Hombres: pantalón gris, camisa blanca, sweater con manga en invierno y sin manga en primavera verano. Corbata del colegio y calcetines gris oscuro, zapatos negros, mochila o bolso verde institucional, parka y/o polar  del colegio pelo corto (que no toque el cuello de la camisa, sin volumen y que no cubra las orejas).
Niñas: pollera o pantalón gris, blusa blanca, corbatín rojo, sweater con manga, en invierno y sin manga, en verano. Zapatos negros, calcetines verde institucional, mochila o bolso, parka y polar verde institucional.
Pelo ordenado, sin maquillaje y pintura de uñas
Bufandas, guantes, gorros y cuellos de polar deben ser de color azul marino o verde institucional
Todas las prendas deben venir claramente marcadas, con el nombre completo del estudiante
	3.1 Uso incompleto del uniforme o uso del buzo del colegio en horarios o días que no corresponda

	Leve
	Profesor Jefe Inspectoría


	Profesor jefe registra observación en la hoja de vida. Inspectoría avisa apoderado y el/la estudiante no puede entrar al colegio mientras esta situación se mantenga.

Si hay reincidencia:

· Detention durante la semana

· Suspensión en el colegio, por un día, realizando labores al servicio de la comunidad

	
	3.2  Uso del pelo largo
	Leve
	Profesor jefe
Inspectoría
	El estudiante no podrá entrar al colegio, hasta que se corte el pelo.  

	
	3.3  Sin uniforme, utilizar diversos accesorios tales como: piercing, aros colgantes, tatuajes, uñas largas y pintadas, maquillaje en los ojos,

lentes de contacto decorativos, pelo teñido con colores extravagantes.

	Leve
	Profesor que lo observe
Inspectoría 
	Registro en la hoja de vida e informar a  apoderado.

El/la estudiante no puede entrar al colegio mientras esta situación se mantenga

Si hay reincidencia:

· Detention durante la semana

· Suspensión en el colegio, por un día, realizando labores al servicio de la comunidad

	
	
	
	
	

	4  Los estudiantes no podrán usar I- Pods, MP3, cámaras fotográficas, filmadoras, celulares, durante las clases.  Se les permitirá  el uso de celulares y I-Pods, solamente, en recreos y horas de almuerzo.
El colegio no se responsabiliza `por el extravío de éstos.

	4.1 Uso, I Pods, MP4, etc., dentro del colegio,
nn horario que no corresponda 
	Leve
	Profesor que lo observe Inspectoría
	Objetos de valor serán requisados por el profesor y entregados a Inspectoría
El apoderado debe retirarlo personalmente en Inspectoría, durante la misma semana 

Si hay reincidencia,  no habrá devolución hasta fin de semestre. 

	5. Todo estudiante será responsable de traer lo necesario para su jornada. El colegio espera desarrollar en sus alumnos la responsabilidad y auto gestión.


	5.1 No traer el uniforme de Educación Física
	Leve
	Profesor de Educación Física Inspectoría 
	Observación en hoja de vida y compromisos del estudiante.
Si hay reincidencia

· Detention en la semana,
· Suspensión por un día, realizando labores al servicio de la comunidad. 

	
	5.2  No traer útiles desde la casa.
	Leve
	Profesor/a que lo observe

Inspectoría 
	Observación en la hoja de vida,
Información al apoderado,
Si se reitera, citación al apoderado, con Inspectoría. 

	
	5.3  Estudiar o prepararse para otra asignatura en clases.
	Leve
	Profesor/a que lo observe.

Inspectoría
	Observación en la hoja de vida 
Si se reitera, citación al apoderado, con  Inspectoría.



	
	5.4 Llegar con las pruebas o evaluaciones sin firmar.
(Solo para Lower and MIddle School)
	Leve
	Profesor/a   
	Observación en la hoja de vida 
Si se reitera, citación al apoderado, con profesor de asignatura y profesor jefe 

	
	5.5 No registrar materias en clases.

	Leve
	Profesor/a   
	Observación en la hoja de vida 
Si se reitera, citación al apoderado, con profesor de asignatura y profesor jefe.

	
	5.6  Traer comunicaciones  enviadas por el colegio, sin firmar. 
	Leve
	Profesor/a 

Inspectoría 
	Observación en la hoja de vida 
.Si se reitera, citación al apoderado, con profesor de asignatura y profesor jefe.

	
	5.7 Traer justificativos u otros en un medio distinto al School Diary o e-mail 
	Leve
	Profesor/a 

Inspectoría 
	Observación en la hoja de vida 
Si se reitera citación al apoderado, con Inspectoría. 



	6. El colegio fomenta que nuestros alumnos pueden vivir en forma responsable su formación escolar, evitando los riesgos que atenten contra su crecimiento físico, intelectual y social.


	6.1 Fumar, drogarse, consumir alcohol o incitar a otros a hacerlo, dentro del colegio o en cualquier actividad escolar con uniforme o ropa de color. 
	Muy grave
	Orientación, Profesor Jefe, Principal
	Observación en la hoja de vida,

 Citación al apoderado.,

Compromiso escolar,
Suspensión por un día, fuera del colegio
Si hay reincidencia:

· Matrícula condicional, por el resto del año escolar,
· Cancelación de matrícula..

	
	6.2 Producir, utilizar y promover material pornográfico en cualquiera de sus formas:  gráfica, computacional, impresa, en revistas, videos, pen-drives, CD.   

	Muy grave
	Consejo de Profesores, Inspectoría.
	Observación en la hoja de vida 

Citación al apoderado, compromiso y suspensión por un día, en el colegio, fuera del colegio.
Si hay reincidencia:

· se formalizará la matrícula condicional, por el resto del año.
Segunda reincidencia: 
· cancelación de  matrícula.

	Normas de Interacción
	Falta
	Tipo de falta
	Responsable
	Consecuencia

	7.  Respetar a Orchard College como  institución educativa, su PEI y a todos quienes la conforman: directivos, estudiantes, profesores, padres, apoderados, personal  administrativo y auxiliares.
	7.1 Iniciar  o participar en actividades que impida el normal funcionamiento del colegio, tales como:

· toma de las dependencias de él.
· Actividades no autorizadas por la dirección del colegio 
	Muy grave
	Consejo de profesores.

Directivos

Administrativos
	Solicitar el desalojo por fuerza pública.

Citación al apoderado, una vez reestablecido el orden.

Restitución de los daños, si los hubiere,
Suspensión, por un día, fuera del colegio.
· Cancelación de  matrícula

· Suspensión de la Ceremonia de Graduación, si hubiese estudiantes de Senior Class involucrados en esta falta

	
	7.2  Desprestigiar a Orchard College, a su personal y/o a sus compañeros/as con conductas que atenten contra la moral y las buenas costumbres y los valores en los que se sustenta nuestro PEI.
	Muy grave
	Consejo de profesores.

Directivos
	Registro en la hoja de vida.

Citación al apoderado

Cancelación de matrícula 


	
	7.3  Participar en actos de vandalismo robos y dibujos de grafitti, 
	Muy grave
	Consejo de profesores.

Directivos
	Registro en la hoja de vida.

Citación al apoderado

Cancelación de matrícula 



	
	7.4  Faltar a la verdad
	Muy grave
	Profesor/a 

Inspectoría

Principal
	Registro en la hoja de vida.

Citación al apoderado
Suspensión por un día, fuera del colegio,

Si hay reincidencia:
· Matrícula condicional, por el resto del año escolar 



	
	7.5   Agredir física o verbalmente a cualquier miembro de la comunidad educativa: directivos, profesores, padres, apoderados, personal administrativo y auxiliares.
	Muy grave
	Consejo de profesores.

Directivos
	Registro de la hoja de vida

Citación al apoderado.

.Suspensión de clases por dos  días, fuera del colegio y matrícula condicional, por el resto del año escolar
Si hay reincidencia: 
· Cancelación de matrícula..

.

	
	7.6  Desafiar la autoridad del personal del colegio con actitudes, tales como: desobedecer órdenes, golpear la puerta al salir de la sala de clases, levantar la voz

	 Muy grave
	Profesor/a o autoridad involucrado/a
	Registro en la hoja de vida
Citación al apoderado

Disculpas al involucrado

Suspensión por un día, en el colegio, realizando labores al servicio de la comunidad.

Si hay reincidencia:

· Suspensión por un día, fuera del colegio

	
	7.6  Fomentar actitudes negativas entre sus compañeros /as tales como: peleas, no asistir al colegio, llegar atrasados,
negarse a hacer una prueba, negarse a participar en actividades del colegio u otras, relacionadas con el quehacer de éste.
	Grave
	Inspectoría 
Principal
	Observación en la hoja de vida.

Citación al apoderado

Compromiso escolar
Detention, durante la semana
Si hay reincidencia:

· Suspensión, por un día, en la casa

· Matrícula condicional, por el resto del año escolar.

	8. Mantener actitudes positivas y conductas de buenas costumbres que no interfieran con el desarrollo normal de las clases o de cualquier actividad organizada por el colegio, tanto fuera como dentro de el.
	8.1  *Mantener una actitud irrespetuosa,  durante la entonación de los  himnos, en assemblies y ceremonias
	Grave
	Profesor 
Inspectoría
	Observación en la hoja de vida                

Compromiso de no reincidencia
Detention, durante la semana
Si  hay reincidencia:

· suspensión de clases por un día, en el colegio realizando labores al servicio de la comunidad educativa.


	
	8.2. Adulterar el libro de clases o documentos del colegio. 
	Muy grave
	Profesor(a) de la asignatura

Principal

Inspectoría
	Observación en la hoja de vida

Citación al apoderado

Compromiso escolar de no reincidencia. 

Suspensión de clases, fuera del colegio, por un día.
Si hay reincidencia,

· Matrícula condicional, por el resto del año escolar

· Cancelación de matrícula

	
	8.3  Hacer mal uso de Internet y/o publicar, en la web,  información no acorde con los principios del colegio  
	Muy grave
	Profesor(a) de la asignatura,

Inspectoría

Principal,

Consejo de profesores
	Observación en la hoja de vida

Citación al apoderado

Compromiso escolar de no reincidencia. 

Suspensión de clases, fuera del colegio, por un día,
Matrícula condicional
Si hay reincidencia 
· Cancelación de matrícula

	
	8.4  Burlarse de los de los demás, remedando, imitando, dibujando y/o subiendo información de ellos a la web, sin su autorización
Estas conductas son consideradas como bullying


	Muy grave
	Profesor(a) que lo observe.
Principal

	Observación en la hoja de vida.

Disculpa al afectado.

Información al apoderado. 
Compromiso escolar de no reincidencia

Suspensión por un día, en la casa,
Matrícula condicional, por el resto del año escolar.
Si hay reincidencia:
· Cancelación de matrícula



	.
.
	8.5   Mal comportamiento en actos culturales y/o religiosos en el colegio o representando a éste en actos externos.
	Grave
	Profesor(a) que lo observe, Inspectoría
	Observación en la hoja de vida.
Detention durante la semana.

Si hay reincidencia: 

· Citación al apoderado y suspensión de clases, en el colegio, por un día, realizando labores al servicio de la comunidad educativa

	
	8.6  Escribir y/o dibujar, en cualquier lugar del colegio, obscenidades que atenten contra la dignidad de las personas.
	 Muy grave
	Profesor(a) que lo observa, Inspectoría
	Observación en la hoja de vida. 

Compromiso escolar de no reincidencia.
Suspensión, por un día, en el colegio,  realizando labores al servicio de la comunidad educativa
Si hay reincidencia:
· Suspensión de clases, fuera del colegio, por dos días

	
	8.7  Destrozar y/o deteriorar los bienes e inmediaciones del colegio, tales como:  bancos, sillas, cortinas, etc.
	Muy grave 
	Profesor que lo observe,

Inspectoría

Principal

	Registro en la hoja de vida 
Compromiso escolar de no reincidencia.

Limpieza de lo rayado y/o reposición de lo dañado.

Suspensión de clases, en el colegio, por un día 
Si hay reincidencia:
· Suspensión de clases, fuera del colegio, por dos días

	9   El estudiante debe cooperar activamente en crear y mantener  un grato ambiente escolar, comportándose, siempre y en todo lugar, en forma cortés, autentica y correcta, poniendo especial énfasis en el uso de un vocabulario  adecuado
	9.1  Conversar en clases e interrumpir el normal desarrollo de la misma, emitiendo ruidos molestos, arrojando papeles u otros objetos, parándose sin autorización, entrando o saliendo de la sala de clases, sin autorización
	Leve
	Profesor/a 

Inspectoría
Principal
	Observación en la hoja de vida.

A la tercera advertencia, el estudiante deberá salir de la sala y dirigirse a Inspectoría. Esta le entregará un pase de autorización para volver a la sala.
Lower School
Citación apoderado cuando el estudiante haya sido expulsado de la clase por cuarta vez.

Middle School

Citación   apoderado cuando el estudiante haya sido expulsado de la clase por segunda vez.

Upper School

El estudiante se presenta, con su apoderado, en oficina de la Principal, a las 8.00 horas del día siguiente, para firmar compromiso escolar

Es responsabilidad del estudiante informar a su apoderado de lo ocurrido.
Si hay reincidencia: 
· Detention durante la semana

· Suspensión de clases, en el colegio, por un día, realizando labores al servicio de la comunidad educativa

	
	9.2  Uso reiterado de lenguaje vulgar y/o grosero.
	Grave
	 Profesor(a)

Inspectoría
	Observación en la hoja de vida,
Información a  apoderado,

Compromiso no reincidencia

Detention, durante la semana

Si hay reincidencia:

· Suspensión de clases, en el colegio, por un día, realizando labores al servicio de la comunidad educativa


	RECONOCIMIENTOS
	
	
	ESTiMULO

	8. El colegio premiará a todo alumno/a que se destaque durante el año escolar.
.


	Merits 
	Serán premiados con un merit los alumnos/as que se destaquen en el cumplimiento de sus deberes y responsabilidades.
	-El alumno/a que junte 4 merits podrá venir a clases, el último viernes del mes ,con ropa de calle.

	
	Mejor Compañero 

     (Best Classmate)
	Es elegido por sus compañeros
	Diploma y obsequio entregado por el Centro de Padres del colegio.

	
	Mejor Promedio General

     (Best General Average)
	Se le otorga al alumno/a que obtuvo dentro de los 5 mejores promedios de notas del curso
	Diploma en Ceremonia de premiación de fin de año

	
	Mejor alumno en Ingles

     (Best Student in English)
	Se le otorga al alumno/a que obtuvo el mejor promedio en Ingles y que además demostró interés y participación en la clase.
	Diploma en Ceremonia de premiación de fin de año

	
	Mejor alumno en Lenguaje

    ( Best Student in Spanish)
	Se le otorga al alumno/a que obtuvo el mejor promedio en Lenguaje y que además demostró interés y participación en la clase.
	Diploma en Ceremonia de premiación de fin de año

	
	Mejor alumno en Matemáticas

    (Best Student in Maths) (Debe haber obtenido, al menos, un premio al  Mental Maths, durante el año)
	Se le otorga al alumno/a que obtuvo el mejor promedio en Matemáticas y que además demostró interés y participación en la clase.
	Diploma en Ceremonia de premiación de fin de año

	
	Mejor alumno en Historia

    (Best Student in History)
	Se le otorga al alumno/a que obtuvo el mejor promedio en Historia y que además demostró interés y participación en la clase.
	Diploma en Ceremonia de premiación de fin de año

	
	Mejor alumno en Ciencias

     (Best Student in Sciences)
	Se le otorga al alumno/a que obtuvo el mejor promedio en Ciencias y que además demostró interés y participación en la clase.
	Diploma en Ceremonia de premiación de fin de año

	
	Mejor alumno en Artes

    (Best Student in Arts)
	Se le otorga al alumno/a que obtuvo el mejor promedio en Artes y que además demostró interés y participación en la clase.
	Diploma en Ceremonia de premiación de fin de año

	
	 Premio al Esfuerzo

      (Effort Award)
	Se le otorga al alumno/a que demostró interés por superarse y mejorar en su rendimiento.
	Diploma en Ceremonia de premiación de fin de año

	
	 Mejor Deportista

      (Sportmanship Award)
	Se le otorga al alumno que se destaco como deportista y que además demostró interés y participación en la clase.
	Diploma en Ceremonia de premiación de fin de año

	
	Premio al Espíritu del Colegio

       (School Spirit)
	Se le otorga al alumno/a que demostró ser un líder católico con espíritu solidario, deportista, alegre y buen estudiante.
	Diploma en Ceremonia de premiación de fin de año.

	
	Premio Clemente García
	Se le otorga al alumno/a de kinder que se mostró alegre, buen compañero y simple en su actuar.
	Diploma y regalo entregado por La Familia García Contreras en Ceremonia de premiación de fin de año

	
	Premio Carolina Cardemil”
	Se le otorga a la familia o apoderado que haya demostrado un sobresaliente espíritu de cooperación y compromiso con el colegio durante el año escolar.
	Regalo dado en Ceremonia de premiación de fin de año.



	
	Premio a la sala mejor cuidada
	Premio trimestral, otorgado al curso que haya mantenido su sala en excelentes condiciones
	Diploma en assemblies de mayo, septiembre y diciembre.
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